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www.munives.gob.pe POR CUANTO:

Ei Concejo Municipal de Villa EI Salvador, en Sesién Ordinaria de fecha, y;

VISTOS: El Memorando N° 139-2021-GM/MVES de ia Gerencia Municipal, el Informe N°
56-2021-OAJ/MVES de la Oficina de Asesoria Juridica, el Informe N° 008-2021-UPEMPI-OPP/MVES de la Unidad
de Planeamiento Estratégico, Modernizacién y Programacion de Inversiones y el Informe N° 030-2021-GDEL/MVES
de la Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias, sobre Ordenanza que aprueba la adecuacién de los
Procedimientos Administrativos de Licencia de Funcionamiento contenidos en el Texto Unico de Procedimientos
t Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Villa E| Salvador, aprobado con Ordenanza N° 394-MVES,
! a los Procedimientos Administrativos Estandarizados aprobados con.Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, Y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Perti en su articulo 194° modificada por la Ley N° 30305,
Ley de Reforma Constitucional, concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica
de Municipalidades, establece que “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa

en os asuntos de su competencia, precisando que, esta radica en la facultad de ejercer actos de gobiemo,
idministrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico.™ i
Que, el numeral 8) del articulo 9° de Ia Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
establece como una de las atribuciones del Concejo Municipal el de *Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y
dejar sin efecto los acuerdos”: i

Que, el articulo 36° de la Ley citada en el considerando precedente establece que “Los
/'E.\WE'Z'“\ gobiernos locales promueven el desarrollo econémico de su circunscripcion territorial y la actividad empresarial local,
o &\con criterio de justicia social’; asimismo, el numeral 3.6 del articulo 79° establece como una funcién especifica

o "{; xclusiva de las municipalidades distritales, respecto a fa organizacién del espacio fisico y uso del suelo, entre ofras
RE AR’lA§|, de "Normar, regular y otorgar autorizaciones, derechos y licencias (...) de: (...) Apertura de establecimientos
NERAL_bO, comerciales, industriales y de actividades profesionales de acuerdo con Ia zonificacion™
v"

Que, e! articulo 29° del TUO de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo

General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece lo siguiente: “Se entiende por procedimiento
administrativo al conjunto de actos y diligencias tramitados en las entidades, conducentes a la emisién de un acto
administrativo que produzca efectos juridicos individuales o individualizables sobre intereses, obligaciones o
derechos de los administrados.” siendo que, el numeral 40.1 del articulo 40° dispone que: ‘Los procedimientos
administrativos y requisitos deben establecerse en una disposicion sustantiva aprobada mediante decreto Supremo
0 norma de mayor jerarqufa, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, (...)”; asimismo, el numeral 41.1
del articulo 41° dispone respecto a los Procedimientos Administrativos estandarizados obligatorios que: “Mediante
decreto supremo refrendado por la Presidencia del Consejo de Ministros se aprueban procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad estandarizados de obligatoria aplicacion por las entidades
competentes para tramitarlos, las que no estén facultadas para modificarlos o ‘alterarlos. Las entidades estén
= obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en 'su respectivo Texto Unico de
;',f: ) Procedimientos Administrativos sin necesidad de aprobacién por parte de otra entidad. Las entidades solo podrén
E: idad de tramite documentario o Ia que haga sus veces para dar inicio al procedimiento administrativo

* TWeterminar: la uni
.......... servicio prestado en exclusividad, la autoridad competente para resolver el procedimiento administrativo y la
‘ inidad orgénica a la que pertenece, y la autoridad competente que resuelve los recursos administrativos, en lo que
resulte pertinente.”; asimismo, el numeral 44.1 del articulo 44° establece que: “El Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) es aprobado por-Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional; por Ordenanza

- Municipal; o por Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segin el nivel de gobierrno
respectivo.”; asimismo, el numeral 44.2 establece que “La norma que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial
El Peruano”; y, el numeral44.3 sefiala que “El TUPA y la disposicion legal de aprobacién se publica obligatoriamente
en el portal del Diario oficial El Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para
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Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad. La publicacién
en los medios previstos en el presente numeral se realiza de forma gratuita.”, ‘

Que, mediante Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, Decreto Supremo que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de
Funcionamiento para Bodegas, se aprueban Once (11) procedimientos : administrativos estandarizados
correspondientes a la licencia de funcionamiento regulada por el Texto Unico Ordenado de ia Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, aprobado por el Decreto Supremo N° 163-2020-PCM y, de manera
complementaria, por el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM; asimismo, el articulo 3° aprueba veinte (20) tablas ASME-VM modelo con los flujos
_Optimos para la adecuada tramitacion de los doce (12) procedimientos administrativos estandarizados de licencia
gf{de funcionamiento y de licencia provisional de funcionamiento para bodegas; asi también el articulo 5° sefiala que
S/los TUPA de las municipalidades deben adecuarse conforme al numeral 41.1 del articulo 41 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,’aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 004-2019-PCM, toda vez que, incorporan los procedimientos administrativos estandarizados en su
respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), contando con un plazo méximo de cinco (05)
dias habiles a partir de la entrada en vigencia del referido Decreto Supremo, para proceder a la adecuacién del
TUPA; asimismo, en la Segunda Disposicion Complementaria Final de la norma precitada se establece que “A partir
£\e la publicacién del presente Decrefo Supremo, las municipalidades deben revisar y actualizar los derechos de
" |’; dmite en funcién a las tablas ASME-VM aprobadas en la presente norma (...)"; finalmente en su Unica Disposicion

KA omplementaria Derogatoria, se deroga el Decreto Supremo N° 045-2019-PCM;

Que, mediante Ordenanza N° 394-MVES de fecha 03 de setiembre del 2018 ratificada con
Acuerdo de Concejo N° 472 de Ia Municipalidad Metropolitana de Lima, se aprueban los Procedimientos
Administrativos, Servicios Brindados en Exclusividad, requisitos y derechos de tramite contenidos en el Texto Unico

_de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distritai de Villa El Salvador; norma que es

Liq 2 rodificada con Ordenanza N° 406-MVES, que adecua los Procedimientos ‘Administrativos de Licencia de

ncionamiento a los Procedimientos Administrativos Estandarizados aprobados con Decreto Supremo N° 045-

.~;i,;ETARi@‘9-PCM; posteriormente, con Ordenanza N° 415-MVES, se incorpora el Procedimiento Administrativo de

ENERA\-_‘“@,Egistro Municipal de Organizaciones de Recicladores autorizados para la recoleccion selectiva y comercializacion

e residuos solidos”; asimismo, con Ordenanza N° 433-MVES, Ordenanza que facilita el desarrollo de Ia actividades

Jeconémicas en el distrito de Villa El Salvador a través de cambio de giro, incorporacion de giros afines y

=wgomplementarios y actividades simultaneas y adicionales, se incorpora el Procedimiento Administrativo de “Cambio

.. de la licencia de funcionamiento de un establecimiento calificado como' nivel de riesgo bajo o medio™

sikriormente el TUPA es modificado con Decreto de Alcaldia N° 009-2020-ALC/MVES y Decreto de Alcaldia N°

020-ALC/MVES; finalmente con Ordenanza N° 444-MVES se incorpora el Procedimiento Administrativo
fdarizado de Licencia Provisional de Funcionamiento para bodegas;

B

Que, mediante Memorando N° 030-2021-GDEL/MVES la Gerencia de Desarrollo

Econdmico y Licencias, teniendo en consideracion sus funciones establecidas en el articulo 40° de la Ordenanza

N° 441-MVES, que modifica la Estructura Orgénica de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador y el Reglamento

de Organizacion y Funciones (ROF), con enfoque de Gestion de Resultados de la Municipalidad Distrital de Villa El

Salvador, aprobado con Ordenanza N° 369-MVES, remite a la Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacion

Programacion de Inversiones el Informe Técnico que sustenta la adecuacion a los procedimientos-administrativos

standarizados de Licencia de F uncionamiento aprobados con Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, en el sentido

de ‘incorporar la actualizacién de la denominacion, la base legal, notas adicionales y mantener los derechos de

tramite al formato TUPA vigente aprobado con Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, asi como inéorporar los
- ___ cambios dictados al nuevo formato establecido en la Resolucién de Secretaria de Gestion Pdblica N° 004-2018-

PCM-SGP; asimismo, sefiala que la Unica Disposicion Complementaria derogatoria del Decreto Supremo N° 200-

2020-PCM, deroga el Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, lo que conlleva a dejar'sin efecto la estandarizacion de

los procedimientos administrativos de licencia de funcionamiento aprobados con Ordenanza N° 406-MVES; siendo

: .&g i k,{(pue con la implementacion de estos procedimientos se busca mejorar la atencién al ciudadano, asi como contribuir
g% A %
== £
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a dinamizar la actividad econémica en el distrito, por lo que emite opinién técnica favorable a la aprobacion de los
once (11) procedimientos administrativos estandarizados correspondientes a licencias de funcionamiento;
remitiendo proyecto de Ordenanza, los formatos TUPA: i

Que, mediante Informe N° 008-2021-UPEMPI-OPP/MVES, debidamente visado por la
G,  Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacion y Programacién de
X Inversiones, en virtud a lo establecido en el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM,z:remit‘e a la Oficina de Asesoria
< Juridica, su Informe Técnico respecto del proyecto de adecuacién del Texto Unico de Procedimientos
3 . Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador efectuado por la Gerencia de Desarrollo
/’ Economico y Licencias; precisando que los resultados del costeo contenido en ef TUPA vigente, arrojan las mismas
cifras respecto del costeo realizado en el marco del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, por lo que propone
mantener los derechos de tramite vigentes; asimismo, precisa que no solo se debéfa’probar la adecuacion al nuevo
formato TUPA establecido por la Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 004-2018-PCM-SGP, sino también
actualizar los datos contenidos en el formato TUPA vigente aprobado con Decreto Supremo N° 062-2009-PMC, por
cuando a la fecha aun se encuentra vigente dicho dispositivo; asimismo, sefiala qué en virtud a la Unica Disposicién
omplementaria derogatoria del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que deroga el Decreto Supremo N° 045-
019-PCM, se debe derogar la Ordenanza N° 406-MVES, por lo cual recomiendan continuar con el tramite
correspondiente a efectos de lograr la aprobacién, mediante Ordenanza Municipal;

Que, mediante informe N° 56-2021-OAJ/MVES la Oficina de Asesoria Juridica, teniendo
en consideracion lo establecido en el articulo 32°, numera!l 41.1 del articulo 41° del Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS:
_/6'5“"7[24”_,‘ asi como el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba procedimientos: administrativos estandarizados
;vg 0 & . correspondientes a la ficencia de funcionamiento y licencia provisional de funcionamiento para bodegas regulado
nd iATétgoor la Ley N° 30877, y luego de verificar el contenido de la Ordenanza Municipal y anexos propuestos por la Gerencia
3E EETRAX{L &de Desarrollo Econdmico y Licencias, y teniendo en cuenta la opinién técnica de la Unidad de Planeamiento
17/,}_3E \ -bc?r Estratégico, Modernizacién y Programacion de Inversiones, emite opinion precisando que resulta legalmente
~ procedente la aprobacién del” Proyecto de Ordenanza que aprueba la adecuacién de los Procedimientos
Administrativos de Licencia de Funcionamiento contenidos en el Texto Unico de'Procedimientos Administrativos
. (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Villa E! Salvador, aprobado con Ordenanza N° 394-MVES, a los
, rocedimientos Administrativos Estandarizados aprobados con Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, por lo que
debera ponerse en consideracion del Concejo Municipal para su aprobacion, al amparo de lo establecido en el
. gjimeral 8) del articulo 9° y articulo 40° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;
Que, con Memorando N° 139-2021-GM/MVES ia Gerencia Municipal, de conformidad con
lo establecido en el numeral 14.20 del articulo 14° de la Ordenanza N° 441-MVES, que modifica la Estructura
Organica de la-Municipalidad Distrital de Villa El Salvador y el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) con
enfoque de Gestidn de Resultados de la Municipalidad Distrital de Villa'E! Salvador aprobado con Ordenanza N°
368-MVES, que establece como funcién administrativa y ejecutora de la Gerencia Municipal, entre otras la de:
‘Proponer al/la alcalde/sa, aquellos temas que requieran ser incluidos en Ia agenida de las sesiones del Concejo
Municipal’; remite a la Secretaria General, los actuados administrativos, a fin'de ponerlo a consideracién del Concejo
Municipal para su aprobacion: £

Estando a los informes técnicos y legales sefalados en los considerandos precedentes, y
Jen uso de las facultades conferidas por e! numeral 8) del articulo 9° y del articulo 40° de la Ley N° 27972 — Ley
*# Organica de Municipalidades, el Concejo Municipal, con la dispensa del trémite de lectura y aprobacion del acta, por
£ Unanimidad, ha aprobado la siguiente: o :

ORDENANZA QUE APRUEBA ADECUACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO, CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL
—-... SALVADOR APROBADO CON ORDENANZA N° 394-MVES, A LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
,é_ui‘?\ ESTANDARIZADOS APROBADOS CON DECRETO SUPREMO N° 200-2020-PCM

“Villa El Salvador, Ciudad Mensajera de la P_éz"
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ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la adecuacién de los Procedimientos Administrativos de
Licencia de Funcionamiento de la Gerencia de Desarrollo Econdmico y Licencias contenidas en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Villa E Salvador, aprobados con Ordenanza
N° 394-MVES y ratificados con Acuerdo de Concejo N° 472 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, en virtud al
Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, conforme se detalla a continuacion y en el Anexo N° 1y Anexo N° 2 que
forman parte integrante de la presente Ordenanza.

- . : DERECHO DE
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATVO TRAMITE ENST

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y LICENCIAS

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE

! | RIESGO BAJO (Con ITSE posterior j S/, 12860
2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE S/, 146.50
RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior) B
3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE S/271.30
RIESGO ALTO (Con ITSE previa) =
4 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE $/.507.3
RIESGO MUY ALTO (Con I TSE previa) R
5 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, /5315
GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa) B
7 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES B S/ 1478
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior) & B
3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES : S/. 2445
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa) P T
9 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES S/ 418.8
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa) e
% TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION S/ 284
O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA e
27 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO Gratuito
28 CESE DE ACTIVIDADES ‘ Gratuito

P
Befhe
He

ARTICULO SEGUNDO.- PRECISAR que la presente adecuacion de los Procedimientos
Administrativos de Licencia de Funcionamiento de la Gerencia de Desarrollo: Econémico y Licencias contenidos en
la Ordenanza N° 394-MVES es eni funcion a las disposiciones del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, Decreto
Supremo que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de licencia
provisional de funcionamiento para Bodegas, ademas de derogar el Decreto Supremo N° 045-2019-PCM.

Ml . ARTICULO TERCERO.- DEROGAR la Ordenanza N° 406-MVES, asi como toda
‘,’,‘3‘;35 s isposicion que se oponga a la presente Ordenanza.

ARTICULO CUARTO.- PRECISAR que la Ordenanza N° '394-MVES aprobd un total de
160 procedimientos administrativos, 20 servicios en Exclusividad y 149 derechos de tramite contenidos en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos ~ TUPA de la Municipalidad Distrital de Villa el Salvador, que el Acuerdo
de Concejo N° 472 de la Municipalidad Metropolitana de Lima ratificé 148 derechos de tramite relacionados a 146
procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad contenidos en Ia Ordenanza N° 394-MVES,

“Villa El Salvador, Ciudad Mensajera de la Paz
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que mediante Decreto de Alcaldia N° 008-2018-ALC se dej6 sin efecto un derecho de tramite correspondiente al
derecho administrativo de la Subgerencia de Obras Privadas, Catastro y Control Urbano al no haber sido ratificado
por el citado Acuerdo de Concejo, y considerando las adecuaciones y modificaciones efectuadas posteriormente al
TUPA vigente, asi como a lo dispuesto en la presente Ordenanza, esta Municipalidad cuenta con un total de 161
procedimientos administrativos, 20 servicios exclusivos y 145 derechos de tramite.

ARTICULO QUINTO.- RATIFICAR en los demas extremos no modificados con la presente
Ordenanza, lo dispuesto en la Ordenanza N° 394-MVES, que aprob6 el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador y ratificado mediante Acuerdo de Concejo
N° 472 de la Municipalidad Metropolitana de Lima.

.
60'

ﬁn’mipazs,

@ !

% ARTICULO SEXTO.- ENCARGAR a Secretaria General la publicacién de la presente
gOrdenanza en el Diario Oficial EI Peruano y sus Anexos en el portal web;f'del Diario Oficial El Per'uano
~(www.elperuano.com.pe) y a la Unidad de Desarrollo Tecnoldgico su difusion a través de la Plataforma Digital Unica
e = para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano (www.gob.pe) y en el Portal institucional de la entidad
(www.munives.qob.pe). e '

i

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

e 7// )'//
R CIPAL;lD/#%{Vl,LLAEL SALVADOR
2 /Z//”."”
n_' _______ J
R GLORIAKRIAS
AGENERAL

“Villa El Salvador, Ciudad Mensajera de la Paz”
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

Descripcion del procedimiento

4 Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para
establecimientos calificados con nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar
en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin
afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy aito. El procedimiento
es de aprobacién automatica.

AN

Requisitos

( 1. Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

pN

Formularios

' e e R R .
- Formato de declaracién jurada para informar el cambio de giro.

L
Canales de atencion
Unidad de Gestion Documentaria y Archivo
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias
.

Pago por derecho de tramitacién I ‘Modalidad de pago

e N

Gratuito

N AN

presentacion ante la entidad competente para conocerla J'
administrado cumplg,cangs requisitos y entregue la docupyt
o£ ERgidos en el TU @%g'fé”eg‘ti%ad. o

B N ™o o
BT/ <, § \EG"};} vl
1) i <

1 dia habil




Sedes y horarios de atencion

s
Municipalidad del Villa EI Salvador
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias: Av. Juan Velasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do
piso Plaza Vea.
Horario: Lunes a viermes: 8a.m. a S5pm.

-

Unidad de organizacion donde se presenta Iaidocumentacién

( Unidad de Gestion Documentaria y Archivo

8

I' Unidad de organizacion responsable de-aprobar la solicitud - Consulta sobre el procedimiento

( Gerencia de Desarrollo Econdémico y
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias Licencias

L -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacién No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal -

» Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.




Denominacién del Proced"imiento'A_dministrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con
ITSE posterior) '

-Descripcion del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una
actividad econdmica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacién
de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de
dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo
maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

.

I Requisitos

Unidad de Gestién Documentaria y Archivo

Gerencia de Desarrollo Econémico vy Licencias

/1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: A
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. 0 Camné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion. .

2.En el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Plblicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados-con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

\. J

Formularios

(- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

- Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

.

Canales de atencion
P




_Pago por derecho de tramitacion

Modalidad de pago

4 S/ 128.60

-

(Ciento veintiocho con sesenta con 00/100)

o

Caja de la Municipalidad.

Transferencia bancaria

Plazo

_ Calificacién del Procedimiento

7~

2 dias
habiles

N -

—~
]

Automatico: La solicitud es considerada aprobada una vez que la solicitud cuente
con el sello de recepcion por la Unidad de Gestién Documental, Tramite
Documentario o el que haga sus veces en la municipalidad, previa verificacion por
del cumplimiento de los requisitos que son presentados.

Sedes y horarios de atencion

piso Plaza Vea.

( Municipalidad del Villa El Salvador
Gerencia de Desarrollo Econdmico y Licencias: Av. Juan Velasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do

\_ Hararin' 1 1ines a viemes' Ram afnm

=
|
|

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Gestién Documentaria y Archivo J

Unidad de organizacién rgsp'p_nsable deapr_‘b_‘bar la solicitud

| Consuita sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias

Gerencia de Desarrollo Econdmico y
Licencias

Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracion

Gerencia de Desarrollo Econdmico y
Licencias

Apelacion
Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias

Base legal

30 dias

g

r‘qy

¥ Programacén de
Inversiones

.

(. Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unicp Ordenado de la Ley

« Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decretd
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

e g T, 7
° 28976, Le  WaFco de Licencia de Funcionamiento y los forma —>
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.




Denommaclon del Procedlmnento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con
ITSE posterior)

‘Descripcién del procedimiento

aa

r/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una \
actividad econdmica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa
presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funci6n a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento.

En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE

en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

N J

Requisitos

(" 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: R
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Camé de Extranjeria del representante en caso acten mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaraciéon Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

I Formularios

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracién jurada de cumplimigategdfe-las condiciones de seguridad en la edificacion.
\.
Df' w
A\ “"“
\'LL = . &-_ — ‘F =
0" "'é\ g (ﬂ ama SN (S L)
' R .z . B '-"i \ 4 T % i o
Unidad de Gestion Documentaria ¥ Archivo {i, §og | 5«* B’ = 2B
= a R, 4
. .. ) | UL 5\: NAE S 2____ I\ NN @
Gerencia de Desarrollo Econémico'y Licenciag e .¢?’RM Qﬁ E"E’:ff; Bepnearricnts | SORIAND
sttt naf.»énde i
" Py oz
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Pago por derecho de tramitacion ) Modalidad de pago

(" si14650 (

(Ciento cuarenta y seis con cincuenta con 00/100)

Caja de la Municipalidad.

Transferencia bancaria

L8 o

Plazo Calificacién del Procedimiento

4 a

. ) Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de
2 dias ! ) .
habiles su p_rgsentacuon ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

\_ \_

" Sedes y horarios de atencion

( Municipalidad del Villa EI Salvador .
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias: Av. Juan Vélasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do
piso Plaza Vea.
\ Horario: Lunes a viemes: 8 a.m. a 5 pm.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Gestién Documentaria y Archivo J
‘Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consuita sobre el procedimiento:
=

Gerencia de Desarrollo Econdmico y
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias Licencias

‘Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
. Gerencia de Desarrollo Econoémico y . -
Autoridad competente Licencias Gerencia Municipal
Plazo maximo de
presentacion 15 dias 15 dias

Plazo maximo #e%¢—

b
Lk o

e,

g Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

a6l
» Articulo 20 de! Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D@ )
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.




Denominacién del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con
ITSE previa) )

Descripcion del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrolio de un negocio
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud
determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo méximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el
certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

\

Requisitos

@ 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.Il. o Camé de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. '

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo,
plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obrawsno han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la

Municipalidad durante los pfgga iy ahie
. g
(5]
=
2
Formularios
( o

- Formato de declaracion jurad%para licencia d

Canales de atencion

Unidad de Gestién Documentaria y Archivo

Gerencia de Desarrollo Economico y Licencias

K_




Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

( S/271.30

(Doscientos setenta y uno con treinta con 00/100)

Caja de la Municipalidad.

Transferencia bancaria

- \.

‘Plazo- Calificacion del Procedimiento
4 2
hB ’tti)l.las Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
ablles no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.
. .

I ‘Sedes y horarios de atencion

1
|
1

( Municipalidad del Villa El Salvador
Gerencia de Desarrollo Econdémico y Licencias: Av. Juan Velasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do
piso Plaza Vea.
q Horario: Lunes a viemes: 8 a.m. a 5 pm.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
([ Unidad de Gestién Documentaria y Archivo J
L
Unidad de Qrg'anizacién responsable de aprbbar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
f Gerencia de Desarrolio Econémico y
Gerencia de Desarrollo Econdmico y Licencias Licencias

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

Gerencia de Desarrollo Econémico y

Gerencia de Desarrollo Econdmico y

Autoridad competente

Licencias Licencias

Plazo méaximo de
presentacién

15 dias

15 dias

Base legal

actualizados de Declaracion

o

2 Articulos 6, 7 y 8 del Texto L’Jnk? Ordenado

* Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreta
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

\E‘ - “‘*w;'» =
de la ley N° 28976, Ley Ma”r'é?)'a; Licencia de Funcionamiento y los formatos
rada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.




Denominaci6n del Procedimiento Administrativo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentaciéon de la solicitud
determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el
certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

.

I Requisitos

(- 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: h
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el ndmero D.N.|. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de
D.N... o Camné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su niimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo,
plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

. J
Formularios

F 75 (LA
- Formato de declaracion jur7¢f§‘ i %‘%ﬂ de funcionamiento.

L =

— pr———————— sy e _OS_[ ——
Y
Canales de atencion AL
ot f I\“

(" Unidad de Gestién Documentaria y\Archivo * A

Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias

o




Pago por derecho-de tramitacion

Modalidad de pago

4 S/ 507.30

(Quinientos siete con treinta con 00/100)

-

N L
Plazo Calificacion del Procedimiento
-~
:,g'.las a Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
aptlies no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.
\ 3

Sedes y horarios de atencion

Caja de la Municipalidad.
Transferencia bancaria

( Municipalidad del Villa El Salvador
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias: Av. Juan Velasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do
piso Plaza Vea.

L Horario: Lunes a viemes: 8 a.m. a 5 pm.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Unidad de Gestion Documentaria y Archivo

Unidad de: organizacion responsable de aprobar la solicitud

I - Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Gerencia de Desarrollo Econdmico y
Licencias

Apelacion

Autoridad competente Gerencia de E|)_§sarrc_)llo Econémico y Gerencia de De;sarrqllo Econdémico y
icencias Licencias
Plazo maximo de . .
presentacion 15 dias 15 dias
30 dias 30 dias_

-

(. « Articulos 6, 7 y 8 del Texto{Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos

actualizados de Declaraci®n Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/1 0/2020




Denommacmn del: Procedlmlento Admlnlstratlvo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS GALERIAS COMERCIALES
Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE prev:a)

 Descripcién del procedimiento

ﬂrocedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn en forma corporativa para el\
desarrollo de un negocio en mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o
denominacién social que los representa o la junta de propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud
determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil.
Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado
ITSE se renueva cada 2 aios.

Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite
vepende de la clasificacion de! nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo. /

Requisites

4 ™

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el niimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en
la Superintendencia Naciona! de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3. Croquis de ubicacion.

4. Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo. 5.Plano de distribucion de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. 6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de
puesta a tierra.

5. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

6. Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

7. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

8. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

9. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

10. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia
simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion
y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo,
plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan
con conformidad de obra y no han sufrldo modnﬂca(;lones siempre que se trate de documentos presentados a la Mynicipalidad
9 durante los cinco (5) . - -

~Formutarios—

\

\

Canales de atencion




Unidad de Gestiéon Documentaria y Archivo W
Gerencia de Desarrolio Econdmico y Licencias ‘
\ . . v
- Pago por derecho de tram‘itac\iévn o ~Modalidad de pago - -
S/531.50 ( . L
Caja de la Municipalidad.
(Quinientos treinta y uno con cincuenta con 00/100) . .
Transferencia bancaria
e .
S o
8'dx_as Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
habiles . R .
no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.
- X
( Municipalidad del Villa E! Salvador
Gerencia de Desarrollo Econdémico y Licencias: Av. Juan Velasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do
piso Plaza Vea.
Horario: Lunes a viernes: 8 am. a 5 pm.
N,
Unidad de organizacion donde se presenta la d'ocume‘r_)_‘t,acién
Unidad de Gestion Documentaria y Archivo -
\
~ Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( Gerencia de Desarrollo Econdémico y_ _
Gerencia de Desarrollo Econdmico y Licencias Licencias
L

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
. Gerencia de Desarrollo Economico y Gerencia de Desarrollo Economico y
Autoridad competente : - - .
Licencias Licencias
Plazo maximo de . .
15 dias 15 dias

presentacion

QO \iL7,
4‘?‘%2
& Z
e
<,
EhrnsstS

e

(2
« Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado pargDéds
Supremo N° 002-2018-PCM. publicado el 05/01/2018. N




Denommac;on del Procedlmlento Admmlstratlvo

LICENClA DE: FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CAL!FICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

Descripcion del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrolio de \
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funciéon a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera
automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y nofifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado
ITSE se renueva cada dos (2) afios.

. - /

‘Requisitos - -

( 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: E
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actitlen mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su ndmero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaraciéon Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Culiura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de
funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el
Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

Formularios

- Formato de declaracion i 2L ~para licencia de funcnonamnento

Canales de atencion

Unidad de Gestlon Documen\ana y Archwt;__ 2

Gerencia de Desarrollo Econdmico y Licencias




derecho de-tramitacion —Medalidad-de-pago-

/" s1147.80 _ A
Caja de la Municipalidad.

(Ciento cuarenta y siete con ochenta con 00/100) . .
Transferencia bancaria

o= = a

N " | y,

Plazo Calificacion del Procedimiento

. Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
2 dias presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
habiles administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

N

\. N

" Sedes y horarios de atencién

d Mumcupahdad del Villa El Salvador }
Gerencia de Desarrollo Econdmico y Licencias: Av. Juan Velasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do

piso Plaza Vea.

Horario: Lunes a viemnes: 8 a.m. a 5 pm.

SN
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
(" Unidad de Gestion Documentaria y Archivo
A ——==== i
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
1 Gerencia de Desarrollo Econémico y
Gerencia de Desarrollo Econdmico y Licencias Licencias
\_ e

Instancias de resolucion de recursos -

Reconsideracion Apelacién

Gerencia de Desarrollo Econémico y

Autoridad competente Gerencia Municipal

Licencias
Plazo maximo de , ,
presentacion 15 dias 15 dias P **5
Plazo méaximo de B . "
/- \0“““ 73
respuesta v, 30 dias 30 dias 2 f_.
E V] g
1 . N
Base legal g S
= V°
6%‘_ ...k

formatos actualizados de Declaracion Jurafia, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publica

7 Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordena\o de la Le CAB -ey Marco de Licencia de Funcionamiento y !
03/10/2020.

Qupremo N°® 002- 2018 PCM publicado el 05/01/’7018



Denommacnon deI Procedlmlento Admlmstratlvo

LICENCIA DE. FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFlCACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto.
\ La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

/1 .Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Camé de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su ndmero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacién. _

4.Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Pian de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolia
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)

\\ afios anteriores inmediatos.

Formularios

Canales de atencion

Unidad de Gestion Documentaria y Archive®

P T S I O L S LRI




Pago por derecho de tramitacion ——Modalidad de pago

/ S/244.50 \ / \\

Caja de la Municipalidad.

(Doscientos cuarenta y cuatro con cincuenta con . .
00/100) Transferencia bancaria

" J Y,

Plazo Calificacion del Procedimiento s

a Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,

8 dias no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

habiles

A \.

Sedes y horarios de atencion .~

Municipalidad del Villa El Salvador
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias: Av. Juan Velasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do
piso Plaza Vea.

Horario: Lunes a viemes: 8 a.m. a 5 pm.
)

'Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Unidad de Gestion Documentaria y Archivo '

\

I ‘Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Econdmico y
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias Licencias

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
. Gerencia de Desarrollo Econémico y Gerencia Municipal
Autoridad competente Licencias
Plazo maximo de 15 dias 15 dias

presentacion

Plazo maximo de \IX“”‘:»
ol 30 di /a éz Py

reis\brsb ‘ '/‘%L /’Q y )?7? ».4
Z- OF Vi % ¥ i
“Base lega %E,,, gl &VD"", Vo) :
X '/ \é \?:& g)
/_ Articulos 3, 6, 7 y § del Texto Unico ¢ e la Ley N° 289;76, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los

formatos actualizadps de Declaracién Jtita a, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

+ Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.




Denommac:on del Procedlmlento Admlmstratlvo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

Descripcién del procedimiento

4 Procedimiento -a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a
la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto.
& La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

(" 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: )
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nidmero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o0 Camé de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Camé de Extranjeria, y el ndmero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su namero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.Piano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacidn se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones
de seguridad del establecimiento.

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)

K afos anteriores inmediatos. D

'Formularios

cipa/g
{Dpengs

\l

\)f

[ Eormate- d&declfaﬁ@% tpara-licencia-defuncionamiento———— ———_
Qe J
L i _ e\

MO //@
Canales de atencn : s

Unidad de Gestion Docu\mentaria y Archivo.

. Gerencia de Desarrolln Feondmico v | icencias




Pago-porderecho-de-tramitacion 5 Modalidad-de page

Transferencia bancaria

N Ny,

Plazo Calificacion del Procedimiento

e -
8 dias

habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,

no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

N N

(" s/418.80 (" . .
Caja de la Municipalidad.
(Cuatrocientos dieciocho con ochenta con 00/100)

- Sedes y horarios de atencion - -

-~ —

Municipalidad del Villa El Salvador
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias: Av. Juan Velasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do
piso Plaza Vea.
kL. Horario: Lunes a viermnes: 8 a.m. a 5 pm.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
([ Unidad de Gestién Documentaria y Archivo
L.
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
@ Gerencia de Desarrollo Econdmico y
Gerencia de Desarrollo Econdmico y Licencias Licencias
-

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
. Gerencia de Desarrollo Econémico y Gerencia Municipa!
Autoridad competente Licencias
Plazo maximo de 15 dias 15 dias

presentacion

03/10/2020.

« Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

\

s
oo o



Denommaclon del Procedlmlento Administrativo

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO &} CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Descripcion del procedimiento -

4 Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la
licencia de funcionamiento, para lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacién. El procedimiento es
el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre comercial de la persona juridica, y es de aprobacion
automatica.

.

I Requisitos

(" 1. Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2. Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.
.

Formularios
(" - Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
A

_Canales de atencion

e - - - -

Unidad de Gestion Documentaria y Archivo

Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias
s

Pago por derecho de tramitacién " Modalidad de pago

/ S/28.40 \ / T \

Caja de la Municipalidad.

(Veintiocho con cuarenta con 00/100) . .
Transferencia bancaria

_ AN Y,

Plazo Calificaciéon del Procedimiento

~

Automatlco La sohcntud es considerada aprobada desde el
] presentacion ante la entidad competente para c
administrado cumpla con los requisitos y entregue |

exfaiiosen el TUPA de. Ia entldad

Y r)g(,’\l\ /‘é‘\

ismo momento de su
1 dia habil =g

.




Sedes y horarios de atencion
( Municipalidad del Villa El Salvador
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias: Av. Juan Velasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do
piso Plaza Vea.
L Horario: Lunes a viemes: 8 a.m. a 5 pm.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
Unidad de Gestion Documentaria y Archivo
e
‘Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
( Gerencia de Desarrollo Econdmico y
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias Licencias
\ \
Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

(. Articulo 13 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.




Denominacién del Procedimiento Administrativo

CESE DE ACTIVIDADES

Descripcién del procedimiento

actuacion ante la municipalidad. El procedimiento es de aprobacién automatica.

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento
otorgada. El cese de actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su

Requisitos

1. Comunicacion de cese de actividades.

Formularios

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencién

(" Unidad de Gestion Documentaria y Archivo

Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias

N

Pago por der‘ebhd de tramitacién i I Modalidad de pago

Gratuito

-

=

Gratuito

‘Plazo

Unidad'de flaneamiento
Estratégico,
", ¥ Prograinacén de

rinizacion

Inversiones

exigidos en el TUPA de la entidad.

Automético: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el




Sedes y horarios de atencion e = T

(" Municipalidad del Villa El Salvador
Gerencia de Desarrollo Econdmico y Licencias: Av. Juan Velasco Alvarado cruce con Av. Solidaridad/2do
piso Plaza Vea.
Horario: Lunes a viemes: 8 a.m. a 5 pm.
A
Unidad de Organizac_ié'n_ dondé se presenta la documentacién
Unidad de Gestion Documentaria y Archivo
\

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud - Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Econdémico y
Gerencia de Desarrollo Econémico y Licencias Licencias

Instancias de resolucion de_recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de
presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de
respuesta No aplica No aplica

Base legal

(. Articulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.




